TCT VAT TU NONG NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— CONG TY CO PHAN Péc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 05 thdang 12 ndm 2021

QUY CHE TO CHUC
PAI HOI BPONG CO PONG THUONG NIEN 2021
TONG CONG TY VAT TU NONG NGHIEP — CONG TY CO PHAN

Nhim dam bao Dai hoi ddng c¢b dong thudng nién 2021 cia Téng cong ty VAt tu ndng nghiép
— Céng ty ¢ phan dién ra thanh cong t6t dep, Hoi ddng quén tri xdy dung quy ché, nguyén tic lam
viée, tng xtr, biéu quyét trong Pai hoi dé Dai hoi dong c6 déng thong qua nhu sau:

CHUONG I. NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1.  Dam bao trinh tu, nguyén tc tng xir, bibu quyét tai Pai hoi déng cb dong thudng nién 2021
cta Tong cong ty Vay tu ndng nghiép — Cong ty cd phan dien ra ding quy dinh va thanh
cOng tot dep.

2. Céac Nghi quyét cia Pai hoi dong ¢b déng thé hién y chi théng nhét cta Dai hoi ddng cb
déng, dap tmg nguyén vong, quyén loi ctia co dong va ding phap luét.

Diéu 2. Péi twgng va pham vi

1. D6l tuong: Tét ca céc cb dong, ngudi dai dién (ngudi duge Uy quyén) va khach moi tham dy
Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién 2021 Tong cong ty Vay tir ndéng nghiép — Cong ty ¢b phan
déu phai chap hanh, tudn thu cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cta
phép luét.

2. Pham vi 4p dung: Quy ché ndy duoc sir dung cho viéc t6 chirc hop Dai hoi déng cb déng
thudng nién 2021 ciia Tong cong ty VAy tu ndng nghiép — Céng ty ¢d phan.

Diéu 3. Giai thich thuit ngii/ tir viét tit

Tbng cong ty : Tong cong ty Vay tw nong nghiép — Cong ty c¢b phin

HDQT: Hoi ddng quén tri Tdng cbng ty VAy tu néng nghiép — Cong ty cb phin

BKS: Ban Kiém soét Téng cong ty Vay tu néng nghiép — Cong ty ¢6 phén

DHDCD: Pai hdi ddng ¢b dong

Dai bidu: C6 déng, ngudi dai dién (ngudi duge ty quyén)

Ban T4 chire: Ban Té chirc Pai hoi

B A S

CHUONG IL. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HQI

Diéu 4. Ditu kién ¢6 déng tham dw Pai hoi




Tét ca cac cb dong so hitu ¢b phidu Téng cong ty theo danh séch chét tai thdi didm chét
danh séch 14 15 gior 00 ngay 05/12/2021 c6 thé truc tiép tham du hodc uy quyén cho dai
dién ctia minh tham dur.

Piéu 5. Nghia vu khi tham dw Dai hji

1.

AN S

Pai biéu ¢6 mit dhng gidy, mic trang phuc lich su, trang trong, tuan tha viée kiém tra an
ninh (néu co).

Xuét trinh gidy t& cho Ban Kiém tra tur cach ¢b dong: Théng bdo moi hop, Gidy Chimng
minh nhdn dén/ cin cude cdng dan hodc hd chibu, Gidy x4c nhin hodc Gidy iy quyén
(trudng hop duoc Gy quyén tham du Pai hoi).

Nhén tai 1iéu Dai hoi, Thé bida quyét mau hong (bao gdm cac ndi dung: Mi sb ¢b dong;
Ho tén cb déng hodc dai dién dwoc uy quyén, S6 ¢b phin duge quyén bidu quyét (S& hiru
va/hodc duoc Gy quyén)) va Thé bidu quyét mau xanh (bidu quyét cic vén dé théng qua
hinh thérc danh du vao 6 tuong Gmg (Tan thanh, khong tan thanh, khong cé ¥ kién)).

Dé dién thoai & ché d6 rung hoic tit mdy, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

Khéng hut thube 14, gitr trét tu trong phong Pai héi, Umg x van minh, lich su.

Tuén tht cac quy dinh cua Ban T4 chire, cia Chu toa didu hanh Pai hdi.

Trudng hop ¢ dai biéu khong tuén thi nhitng quy dinh v& kiém tra hodic cac bién phap,
quy dinh noi trén, Chi toa sau khi xem xét mdt cach cin trong, c6 thé tir chdi hodc tryc
xuét dai biéu néi trén khoi noi difn ra Pai hoi d& dam bao Pai hdi dién ra mét cach binh
thudmg theo chuong trinh ké hoach.

Diéu 6. Quyén khi tham dy Pai hoi

1.

Cd ddng duogce iy quyén béng van ban cho ngudi nhan ¢y quyén thay mat minh tham duy
va bidu quyét tai DHPCD. Ngudi duge Gy quyén tham du Pai hoi khong duge Gy quyén
cho ngudi khac tham du Pai héi.

Dai biu khi t6i dir Dai hdi sau khi nghe bao cdo v& cac ndi dung cin théng qua s& cling
thao ludn va tham gia biéu quyét cac vin dé thude thdm quyén ciia PHPCP.

Pai bidu dn sau khi Dai hoi d4 khai mac, sau khi hoan tat tha tuc dang ky, duge tham du
va tham gia biéu quyét v& cdc ndi dung cin bidu quyét con lai theo chuong trinh Dai hdi
da dugc thong qua. Chi toa Dai hdi khong cd trach nhiém dung Pai hdi dé cho dai biéu
dén mudn dang ky tham dy va hidu lyc cia nhitng bidu quyét da tién hanh khong bi anh
hudng.

Viéc ghi am, ghi hinh Pai hai phai duoc thong bao céng khai va duge sy chdp thuén cia
Chu toa Pai hi.

Piéu 7. Poan chu tich, Chit toa Pai hi

1.

Poan chi tich do PHPCE biéu quyét tan thanh, bao gém 01 Chi tich va 02 Thanh vién.
Chu tich HPQT 1a Chu tich Poan va 13 Chi toa PIPCD. Chil toa diéu hanh cong viée
cua Pai hoi theo ndi dung, chuwong trinh dé duge DPHDCD thdéng qua.

Nguyén tac lam viée ctia Doan chi tich: Doan cht tich 1am viée theo nguyén tic tip thé,
tép trung dén chu, quyét dinh theo da sé.

Trong trudng hop Chu tich HDQT ving mit hodic tam thoi mét kha nang lam viéc hodc
d6t ngdt vang mit trong lic Dai hdi dang din ra qua 30 phut thi cac thanh vién HDQT



con lai bau mét ngudi trong s ho 1am chi toa Pai hoi theo nguyén tic da sb. Truong hop
khoéng ¢6 ngudi cd the lam chu toa thi Truomg BKS diéu khién dé DPHDCD bau Chu toa
cudc hop trong s6 nhiing ngudi du hop va ngudi cd phiéu bau cao nhat s¢ lam Chu toa
cudce hop.

4. Trach nhiém ctia Poan chu tich:

a. Didu hanh cde hoat dong cta Pai hdi theo chuong trinh di duge DPHBCD thong qua.
Tién hanh cac cong viée cn thidt dé Pai hoi ddng cd dbéng diln ra cb trit tu, dap img
duoge mong muon cia da so dai biéu tham du.

b. Hudng din cac dai bidu va Pai hdi thao ludn cic ndi dung cb trong chuong trinh.

c. Trinh dy thao, két luén nhiing vén dé cn thiét dé Pai hoi bidu quyét.

d. Tréa 1di nhitmg vén dé do Dai hdi yéu céu. Poan chu tich ¢6 quyén khéng tra 161 hodc
chi ghi nhén y kién déng g6p cia cac cd dbng néu ndi dung déng gdp, kién nghi nim
ngoat ndi dung chuong trinh ctia Prai hoi.

e. Giat quyét cac vén dé phat sinh trong sut qua trinh Pai hoi.

Pidu 8. Ban Kiém tra tw cich ¢ déng

1. Ban Kiém tra tu cich ¢ déng ciia Dai hoi do HPQT quyét dinh thanh 14p va Chi toa gisi
thiéu tai Dai hdi.

2. Trach nhiém cta Ban Kiém tra tu cach ¢ déng:

a. Gitp Chi toa Pai hoi kiém tra cac didu kién dé tién hanh Pai hoi.

Kiém tra tir cich ctia ¢ ddng hoac dai dién theo Gy quyén dén du hop, xéc dinh tinh
hop 16 theo quy dinh cta phdp luat va déi chiéu véi Danh séch ¢b déng cé quyén du
hop da chét tai thoi didm 15 gid 00 ngay 05/12/2021;

¢. Dang ky du hop cho cb dong hodc dai dién theo ty quyén, phét tai lidu, cAp Thé biéu
quy¢t va luu gitt thong tin déng lky du hop ctia dai biéu.

d. Béo cdo truéec DHPCD tinh hinh ¢b dong du Dai hdi va chiu trach nhiém vé két qua
kiém tra tu cach cb dong du Pai hdi trude khi PHDCD chinh thire tién hanh.

Pitu 9. Ban Thu ky Pai hi

1. Ban Thu ky Pai hoi gitp viéce cho Poan chi tich va Pai hdi. Ban Thu ky do Cht toa gidi
thiéu va dugc Pai hoi bidu quyét thong qua bing hinh thite gio Thé bidu quyét mau hdng
tryc ti€p tai Dai hii,

- 2. Trach nhiém cta Ban Thu ky:

a. Ghi chép dy du, trung thuc cac ndi dung Pai hoi.

b. H3 tro Poan chit tich céng bd dir thao Bién ban va Nghi quyét ctia Dai hdi va théng
béo ciia Poan chi tich giri dén cac dai bidu khi duge yéu cau.

c¢. Tiép nhén phiéu ding ky phat biéu cia dai biéu.

3. Ban Thu ky ¢6 quyén ghi 4m, ghi hinh vé& Pai hoi va luu trit tai tru s& Tong cong ty.

Piéu 10. Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu do Cha toa gidi thidu va duoc Pai hoi biéu quyét thong qua bing hinh
thire gio The bi¢u quyét mau hdng truc tiép tai Pat hoi.




2. Trach nhiém cia Ban Kiém phiéu:

a.
b.

a o

Phé bién thé 18 va cac nguyén tic biéu quyét.

Kiém tra, gidm st viée bidu quyét cta cée dai biéu

T chirc kiém phiéu bidu quyét.

Xéc dinh két qua biéu quyét vé cac vin dé théng qua tai Pai hoi. Lap bién ban kiém
phiéu.

Cong bb két qua kiém phiéu bidu quyét tai Pai hoi.

Giao két quéa kiém phiéu bidu quyét cho Ban Thu ky.

Xem xét va bao cdo Pai hdi quyét dinh nhing trudng hop vi pham thé 1& biéu quyét
hodic don tir khiéu nai vé két qua bidu quyét.

3. Ban Kiém phidu c6 thé c¢6 thém té gitip viée va khong gici han sb lugng ngudi & cdng tac
thu phat Thé bidu quyét, nhép liéu, tinh toan, théng ké 6 licu kiém phiéu theo yéu ciu cuia
Trudong Ban Kiém phiéu.

Piéu 11. Khach moi tai Pai hoi

1. La céc chitc danh quan Iy ciia Téng cong ty, khéch moi, thanh vién trong BTC Dai hdi
khéng phai 13 ¢6 dong Téng céng ty nhung duge mdn tham dy Pai héi.

2. Khach moi khéng tham gia phét biéu tai Dai hoi (triy trudng hop duoe Chu toa Dai hoi
mdi, hodc c6 ding ky trude véi BTC Pai hoi va duge Chi toa Pai hoi ddng ¥).

CHUGONG TII. TIEN HANH PAI HOX

Piéu 12. Pidu kién tién hanh Pai hoi
DHDCD thudng nidn 2021 cia Tong cong ty duge tién hanh kbi ¢6 sb ¢b dong du hop dai
dién trén 50% tdng s phiéu biu quyét.

Diéu 13. Phat biéu, thio luin tai Dai hji

1. Nguyén tic:

g om

A

Pai biéu chi duoc tham gia ¥ kién trong phén thao-lun tai Dai hoi.

Phai gio tay xin ¥ kién Cht toa va chi duoc phat bidu sau khi Chu toa ddng ¥.

Chi toa Pai hoi s& sip xép cho dai biéu phat biéu theo thir tr ding ky .

Chu toa co quyén cit ngang phan trinh bay ¥ kién néu thdy can thiét.

Dai biéu ciing c6 thé ghi cic ndi dung vao phidu cdu hoi, chuyén cho Ban Thu ky. -
Céc y kién s8 dugce tip hop va giai dép tuln tr tai Pai hoi hodic ghi nhan tra 161 sau bing
vén ban.

2. Che y kién phat biéu, thao lun cAn dam bao nhing didu kién sau:

a.

Ngén gon va tip trung vao ding nhitng ndi dung trong tam cén trao ddi, pht hop vét
ndi dung chuong trinh nghi su ciia Pai hdi d duge thong qua.

Khéng trinh bay lai nhitng vin dé d& duoc dé cép truse.

N&i dung khong bi vi pham phép ludt, lién quan dén vin d& ca nhan hodc vuot qua
quy¢n han doanh nghiép.



bidu 14. Bidu quyét théng qua cdc vén dé tai Bai hi

I.

d.

T4t c& cde ndi dung trong chuong trinh cia Pai hoi déu phai théng qua bang cach Hy ¥y
kién biéu quyét cia tAt ca dai biéu tham du Pai hoi bing Thé biéu quyét theo sb ¢ phin
s& hiru va dai dién. Theo khoan 1 Pidu 115 Luét Doanh nghidp, mdi ¢d phan phd théng ¢é
mdt phiéu bidu quyét. M3i dai bidu tham du s& duoc cdp 02 Thé biéu quyét gdm Thé biéu

quyét mau hdng va Thé biéu quyét mau xanh, trén thé thé hién s6 luong phidu biéu quyét

(tuong duong s6 ¢d phin ¢6 quyén bidu quyét) cia dai biéu.

2. Hinh thite bifa quyét

Biéu quyét bing hinh thirc gie' Thé bitu quyét mau héng: Mot sb vin dé cé dong thure
hién gio Thé bidu quyét mau_hdng tai Pai hdi theo yéu ciu ciia Chi toa dé biéu quyét
theo ndi dung: Tén thanh, Khdng tin thanh hoac Khong c6 v kién, cu thé:

Théng qua thanh phin Doan Chi tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu

Théng qua Quy ché t6 chitc Dai hoi va Chuong trinh nghi su;

Théng qua Bién ban va Nghi Quyét Dai hoi;

Va cée ndi dung khac phaét sinh theo didn bién thuc té tai Hoi nghi.

Biéu quyét bang hinh thirc ghi (danh diu) vio Thé bién quyét maun xanh: Cac néi
dung chi tiét duge ghi trén Thé biéu quyét mau xanh, cdc co dong biéu quyet bang cach
danh diu vao 0 tvong img (Tan thanh, Khdng tdn thanh hodc Khéng cé v kién) céc véan
dé sau:

Théng qua Béo cdo Két qua san xuéit kinh doanh nam 2020, K& hoach san xuét kinh
doanh nim 2021; Bdo cdo tai chinh nim 2020 d3 kiém toén; Bdo céo hoat ddng cia
HDQT; Bao cao hoat dong cia BKS.

Théng qua ndi dung cic Td trinh (chi tiét theo Chuong trinh Nghi su)

Céc noi dung biéu quyét trong chwong trinh Dai hdi thay déi theo quyét dinh ciia Chi toa
v&i hinh thire phiy hop voi didn bién Dai héi.

3. Nguyén tic bitu quyét

a.

Khi bidu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét mau héng, mat trude cia The bidu
quyét phéi duge gio cao hudng vé phia Poan chil tich. Truémg hop dai biéu khéng gio
Thé bidu quyét trong ca ba lin bidu quyét Tén thanh, Khéng tan thanh hogc Khong cé
v kién cia mét vin @é thi duge xem nhu biéu quyét tan thanh van d& d6. Trudmg hop
dai bidu gio cao Thé bidu quyét nhidu hon mot (01) 14n khi biéu quyét Tén thanh,
Khéng tan thanh hodc Khong ¢ v kién cia mot vén dé thi dugc xem nhur biéu quyét
khong hep 1&. Theo hinh thirc biéu quyét bing gio Thé biéu quyét mau hdng, Thanh
vién Ban Kiém tra tu cach dai biéw/Ban Kiém phiéu danh diu ma dai biéu va s6 phiéu
biéu quyét trong img cta timg ¢b déng T4n thanh, Khong tan thanh, Khéng ¢é ¥ kién
va Khong hop 1€.

Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Thé biéu quyét mau xanh, dbi véi timg ndi
dung, dai biéu chon mét trong ba phuong an “Tén thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khong
c6 v kién” duge in sin trong Thé biéu quyét bang céch dénh dAu “X” hodic “v' vao 8
minh chon. Sau khi hoan thanh tit ca ndi dung cén biéu quyét ciia Dai hdi, dai biéu giri
Thé biéu quyét v& thimg phiéu kin & duoc niém phong tai Dai héi theo huéng dan ciia




v
v
v

Ban Kiém phiéu. Thé biéu quyét phai ¢6 chit ky va ghi 18 ho tén cta dai bidu. Truomg
hop d4nh déu sai, dai bidu gach di, danh d4u lai vio 6 vudng theo démg ¥ kién bidu
quyét va ky nhdy vao bén canh.

Tinh hop 18 cha Thé biéu quyét:

Thé biéu quyét hop 18&:

La Theé bidu quyét theo mAu in sin do Ban T4 chirc phét ra, c6 déng déu do ctia Téng
cbng ty, khéng tay xo4, cao sita, rach, nat,... khéng viét thém ndi dung nao khac ngoai
quy dinh va phai ¢6 chir ky, dudi chit ky phai ¢6 ddy da ho tén dugc viét tay cia dai
biéu tham du.

Trén thé bidu quyét, ndi dung bidu quyét (Bao céo, To trinh) 1a hop 18 khi dai biéu danh
dAu chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng bidu quyét.

Thé bidu quyét khong hop 1&;

Thé bidu quyét khong theo mau in sdn do Ban T chite phat ra, khdng ¢é ddu do cia
Tong cong ty.

Thé bidu quyét ty xo4, cao sira, rach roi hodc ghi thém ndi dung khéc khéng diing véi
ndi dung da duoc Pai hoi thong nhét thong qua trirde khi tién hanh biéu quyét.

Thé dé trbng moi 6 vudbng ldy v kién hodc didn vao nhiéu hon mét 6 vudng Ay v kién.
Thé khéng ¢6 chit k¥ va ho tén cia dai biéu.

Thé ghi bing but chi.,

4., Nguyén tic kiém phiéu va ghi nhan két qua bidu quyét

a.

Theo hinh thitc bidu quyét bing gio Thé biéu quyét mau hng, Ban Kiém tra tu cich
dai biéw/ Ban Kiém phiéu dénh ddu ma dai biéu va sb phiéu biéu quyét tuong tng cia
timng ¢ déng Tan thanh, Khong tan thanh, Khéng c6 v kién va Khong hop 18.

Theo hinh thirc biéu quyét bing danh déu vao The bidu quyét mau xanh:

Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu truée su chimg kién coa céc dai bidu,
vige kiém phiéu phai duoe tién hanh ngay sau khi viée bo phidu két thuc.

Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu Tén thanh, Khong tan thanh, Khong c¢6 ¥ kién cta
timg ndi dung va chiu trdch nhiém ghi nhin, théng ké, 1ap Bién ban kiém phiéu, bao
céo két qua kiém phiéu biéu quyét tai Pai hoi.

Két qua biéu quyét phai duoe ghi vao Bién ban Pai hoi va Nghi quyét Pai hoi.

Diéu 15. Thong qua Nghi quyét cha PHPCP
Nghi quyét cia PHPCD vé cdc van dé trong chrrong trinh Pai hoi duoc théng qua theo
quy dinh tai Diéu 148 Luét Doanh nghiép.
Pidu 16. Bién ban va Nghi quyét cude hop PHDCD
1. Bién ban va Nghi quyét hop PHDCP phai 14p xong va thong qua trude khi bé mac Dai hai.
2. Bién ban va Nghi quyét hop PHPCP phai duoe Thu ky Pai hoi luu giir tai Téng Cong ty.



CHUONG IV. PIEU KHOAN THI HANH

bidu 17. Quy ché nay gbm 4 Chuong va 17 Piéu do HPQT Tbng cong ty trinh PHDCD ngay
26/12/2021 va ¢6 hiéu luc ngay sau khi duge Pai hoi biéu quyét thong qua.

Céc dai biéu, khach moi, Thanh vién HDQT, Thanh vién BKS, Thanh vién Ban T6 chiic chju trach
nhiém thi hanh./.
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